行政审批中介服务机构办事指南

1、 中介服务机构
[bookmark: _GoBack]名称: 上饶市致同财务咨询有限公司
2、 服务范围
代理记账、办证服务,工商代理登记等
3、 资质
代理记账许可证
4、 收费依据及标准
依据市场的行情和客户的业务量的多少,收费标准: 小规模企业100-400元/月,一般纳税人企业400元/月起,具体视业务量而定.
五、标准服务流程
1. 双方通过友好协商并签署书面文件确定由我司代理记账服务协议.
2. 客户当月有发生销售行为的，根据销售合同上的名称与经营范围核对无误后,方可开具增值税普通发票或增值税普通专用发票。
3. 客户于每月8日前向我司提供成本费用发票及银行流水.
4.我司根据《中华人民共和国会计法》及国家统一会计制度的规定为客户代理记账，填制记账凭证，登记会计账册，及时编制会计报表;并保证账务处理的真实性、合理性和合法性.
5.指导客户配备专人负责现金和银行存款的收付，保管好往来单据，并定期与我司提供的账面数额相核对。
6.根据客户的委托代理在税期内完成各个税种的纳税申报，代理客户纳税情况自查及清算各种税款业务。
7.对在执行业务过程中知悉客户的商业秘密，负有保密义务。
六、办理时限
1..我司代理记账人员在每月14日前完成所有报税工作，25日前完成所有的记账装订工作.
2.本公司代理记账人员在每年的5月31日前完成企业所得税年报工作，在6月30日前完成客户的工商年报工作。
七、办理地点
江西省上饶市铅山县狮江大道福鑫广场703室。
八、联系电话
0793-5332268
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